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Art. 1 Definizioni
Ai fini del presente regolamento si intende per:
a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 @amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;
b) “accesso documentale” I'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;
C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplice’gctesso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’'art. 5, c. 1, del ddortrasparenza,
d) “accesso generalizzato” 'accesso previsto @dll5, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Oggetto
1. Il presente regolamento disciplina i criteri ee rhodalita organizzative per l'effettivo esercidei
seguenti diritti:
- 'accesso civico, ossia il diritto di chiunquerdihiedere i documenti, le informazioni o i daliecl’ente
abbia omesso di pubblicare pur avendone I'obbligeasi del decreto trasparenza,
- 'accesso generalizzato, ossia il diritto di eique di accedere a dati, documenti ed informazietenuti
dall’ente, ulteriori rispetto a quelli sottoposti abbligo di pubblicazione, ad esclusione di qusslitoposti
al regime di riservatezza.

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale
1. L’'accesso documentale disciplinato dagli ar2t.e2seguenti della legge n. 241/1990, resta disaijol
da tali norme; il Comune ne da attuazione in canftar a tali disposizioni ed a quelle regolamentari.
2. La finalita dell'accesso documentale ex legge41/1990 é quella di porre i soggetti interesgati
grado di esercitare al meglio le facolta partetweate/o oppositive e difensive che l'ordinamento
attribuisce loro, a tutela delle posizioni giuridkcqualificate di cui sono titolari. L'accesso do@ntale
opera sulla base di norme e presupposti diverquedi afferenti 'accesso civico (generalizzatoan).
3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre a ltpueivico, € riconosciuto allo scopo di favorirerine
diffuse di controllo sul perseguimento delle fumzistituzionali e sull’'utilizzo delle risorse puldthe, e
allo scopo di promuovere la partecipazione al diimatpubblico; la legge n. 241/1990 esclude
perentoriamente |'utilizzo del diritto di accesdofiae di sottoporre I’Amministrazione ad un coritoo
generalizzato.



Art. 4 Legittimazione soggettiva
1. L'esercizio dell'accesso civico e dell’accessnegralizzato non € sottoposto ad alcuna limitazione
guanto alla legittimazione soggettiva del richigden chiunque pud esercitare tale diritto
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesadente nel territorio dello Stato.
2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti @meri di
telefono, identifica i dati, le informazioni o i dementi richiesti. Le istanze non devono esseremgre
ma consentire l'individuazione del dato, del docatoeo dell'informazione di cui € richiesto I'access
3. Non & ammissibile una richiesta meramente esjplar volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 5 Istanza di accesso civico e generalizzato
1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggettiesstgto per via telematica secondo le modalitaigieev
dal decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 recdrit@odice del’amministrazione digitale”. Pertantai
sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presenta&tevia telematica sono valide se:
a) sottoscritte mediante la firma digitale o lanfir elettronica qualificata il cui certificato éaskiato da un
certificatore qualificato;
b) listante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SR IDppure
attraverso la carta di identita elettronica o ldacaazionale dei servizi;
C) sottoscritte e presentate unitamente alla adgli@ocumento d’identita;
d) trasmesse dallistante o dal dichiarante mediénpropria casella di posta elettronica certifiqaurché
le relative credenziali di accesso siano statesaiéde previa identificazione del titolare, anclex pia
telematica, secondo modalita definite con regotmitdhe adottate ai sensi dell’art. 71 (CAD), e sia
attestato dal gestore del sistema nel messaggioio suo allegato.
2. L'istanza puo essere validamente presentataeamchezzo posta, fax o direttamente presso gliuffi
laddove la richiesta di accesso civico non siaosotitta dall'interessato in presenza del diperglent
addetto, la stessa deve essere sottoscritta enfasenitamente a copia fotostatica non autemtidatin
documento di identita del sottoscrittore, da ingeniel fascicolo (ai sensi art. 38, commi 1 e B.R. 28
dicembre 2000, n. 445).
3. Se l'istanza ha per oggetto I'accesso civicarijskce”, deve essere presentata al Responsabi@ del
prevenzione della corruzione e della trasparenzauii riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzale del Comune. Ove tale istanza venga preseadata
altro ufficio del Comune, il responsabile di talffigio provvede a trasmetterla al Responsabileadell
prevenzione della corruzione e della trasparenkpindreve tempo possibile.
4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzadiaizzata, in alternativa:
- all'ufficio che detiene i dati, le informazionii@ocumenti;
- all'Ufficio Protocollo.
5. L'istanza di accesso civico non richiede motigae alcuna.
6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’Amistrazione Comunale dovranno essere registrate in
ordine cronologico in una banca dati accessibileRasponsabili degli uffici, al Responsabile della
prevenzione della corruzione e trasparenza (RPCAlj@rganismo Indipendente di Valutazione (OIV),
con indicazione:
- dell'ufficio che ha gestito il procedimento dic&sso;
- dei controinteressati individuati;
- dell’esito e delle motivazioni che hanno portatb autorizzare o negare o differire I'accesso, hénc
I'esito di eventuali ricorsi proposti dai richiedea dai controinteressati;
7. I RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.



Art. 6 Responsabili del procedimento
1. | Responsabili degli uffici del Comune garartisc il tempestivo e regolare flusso delle informazi
da pubblicare.
2. Responsabile dei procedimenti di accesso dakprecedente art. 2 € il Responsabile dell’ufficiee
riceve l'istanza, il quale puo affidare ad altr@ehdente lattivita istruttoria ed ogni altro ademento
inerente il procedimento, mantenendone comunqtesfgzonsabilita.
3. | Responsabili del’Amministrazione comunaleileResponsabile della prevenzione della corruziene
della trasparenza controllano ed assicurano lalasgattuazione dell’accesso sulla base di quanto
stabilito dal presente regolamento.
4. Nel caso di istanze per l'accesso civico, il pesabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha l'obbligo di segnalare, in relazi@l@ loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all'ufficio di disciplina d€lomune ai fini dell’eventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degldempimenti viene effettuata anche al vertice ipolit
dellamministrazione e all'OIV ai fini dell'attiva@ne dei procedimenti rispettivamente competenti in
tema di responsabilita. Se il documento, I'inforimae o il dato richiesti risultino essere gia pudddi sul
sito istituzionale dell’ente nel rispetto della mativa vigente, il responsabile del procedimentmaoica
tempestivamente al richiedente l'avvenuta pubbiarse, indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

Art. 7 Soggetti Controinteressati
1. L'ufficio al quale € indirizzata la richiesta diccesso generalizzato, se individua soggetti
controinteressati, € tenuto a dare comunicaziohet&gsi, mediante invio di copia della richiestessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimenterovia telematica per coloro che abbiano accorsenti
a tale forma di comunicazione.
2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméniaersone fisiche e giuridiche portatrici dei s
interessi privati di cui all'art. 5 bis, comma 2 decreto trasparenza:
a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;
c) interessi economici e commerciali, ivi compriasproprieta intellettuale, il diritto d’autore esegreti
commerciali.
3. Possono essere controinteressati anche le gergsiohe interne allamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, T.P.O., digenti, componenti di altri organismi).
4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwamne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematicaa althiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesth accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.
5. La comunicazione ai soggetti controinteressai @ dovuta nel caso in cui I'istanza riguardi t¢eso
civico, cioe dati, documenti ed informazioni oggedt pubblicazione obbligatoria.

Art. 8 Termini del procedimento
1. Il procedimento di accesso civico deve conclsidesn provvedimento espresso e motivato nel tegmin
di trenta giorni (art. 5, comma 6 del d.lgs. n. 33/2013) dalla pressone dell’istanza, con la
comunicazione del relativo esito al richiedentglke eventuali soggetti controinteressati. Tali texnsono
sospesi nel caso di comunicazione dell'istanzaoatrointeressati durante il tempo stabilito dalkama
per consentire agli stessi di presentare eventwglposizione (10 giorni dalla ricezione della
comunicazione).
2. In caso di accoglimento, l'ufficio competentedtii all'art. 5 del presente Regolamento provvede a
trasmettere tempestivamente al richiedente i datl@cumenti richiesti, ovvero, nel caso in custanza
riguardi I'accesso civico, a pubblicare sul sittati, le informazioni o i documenti richiesti e @unicare
al richiedente I'avvenuta pubblicazione degli stasslicando il relativo collegamento ipertestuale.



3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della rictgéedi accesso generalizzato nonostante I'opposzie!
controinteressato, il Comune e tenuto a darne carazione a quest’ultimo. | dati o i documenti riesii
possono essere trasmessi al richiedente non primquiddici giorni dalla ricezione della stessa
comunicazione da parte del controinteressato, mobie@ al fine di consentire a quest’ultimo di préassn
eventualmente richiesta di riesame o ricorso @rdibre civico, oppure ricorso al giudice ammintstca

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizZia@Bpymune deve motivare I'eventuale rifiuto, diffeento

o la limitazione dell’accesso con riferimento alismasi e limiti stabiliti dall’art. 5 bis del deeto
trasparenza.

Art. 9 Eccezioni assolute all’'accesso generalizzato
1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:
1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. &de n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso @rslithato
dalla disciplina vigente al rispetto di specifiat@ndizioni, modalita o limiti (tra cui la discipbnsugli atti
dello stato civile, la disciplina sulle informaziarontenute nelle anagrafi della popolazione, ghvi di
Stato), inclusi quelli di cui all’art. 24, c. 1,gge n. 241/1990. Ai sensi di quest’'ultima normdiiltto di
accesso e escluso:
a) per i documenti coperti da segreto di Statoeassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e suneess
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietaliyulgazione espressamente previsti dalla legge;
b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti dellattivita del’Ente direttalamanazione di atti normativi, amministrativi geake di
pianificazione e di programmazione, per i qualitaee ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione.
d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdonenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.
1.2.) nei casi di divieto di accesso o divulgaziprevisti dalla legge tra cui:
- il segreto militare (R.D. n.161/1941);
- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);
- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);
- il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);
- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);
- il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);
- i divieti di divulgazione connessi al segretofiiio (art.15, D.P.R. 3/1957);
- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, asaiqualsiasi informazione da cui si possa desyraache
indirettamente, lo stato di malattia o I'esistemzgratologie dei soggetti interessati, compresadsiasi
riferimento alle condizioni di invalidita, disaliéi o handicap fisici e/o psichici (art. 22, commad8l
Codice);
- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (ais] c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);
- | dati identificativi di persone fisiche beneficie di aiuti economici da cui e possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvertlaasituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, commaXLgs. n.33/2013).
2. Tale categoria di eccezioni all'accesso gerexato € prevista dalla legge ed ha carattere tass#t
presenza di tali eccezioni il Comune e tenuto iatafe 'accesso trattandosi di eccezioni posteiia
norma di rango primario, sulla base di una valataipreventiva e generale, a tutela di interedsbiii
privati fondamentali e prioritari rispetto a quetlel diritto alla conoscenza diffusa.
3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, intme deve verificare che la richiesta non riguatti
documenti o informazioni sottratte alla possibitiisostensione in quanto ricadenti in una dellédpécie
indicate al primo comma.
4. Per la definizione delle esclusioni all’acceg®mmeralizzato di cui al presente articolo, si @naile
Linee guida recanti indicazioni operative adottdd#’ Autoritd Nazionale Anticorruzione ai sensi kst
5 bis del decreto trasparenza, che si intendonamtpgralmente richiamate.



Art. 10 Eccezioni relative allaccesso generalizzat
1. | limiti allaccesso generalizzato sono postl dagislatore a tutela di interessi pubblici e ptivdi
particolare rilievo giuridico, interessi che il Cane deve necessariamente valutare con la tecnica de
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse pobbhlla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’ordinento.
2. L’'accesso generalizzato é rifiutato se il dioiggnecessario per evitare un pregiudizio conca#o
tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:
a) la sicurezza pubblica e l'ordine pubblico. Intgalare sono sottratti all’accesso, ove sia akavla
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbadi mformative riguardanti attivita di polizia giwiaria e di
pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubbliconché i dati, i documenti e gli atti prodromici
all’'adozione di provvedimenti rivolti a prevenird eliminare gravi pericoli che minacciano l'incoliiéne
la sicurezza pubblica;
b) la sicurezza nazionale;
c) la difesa e le questioni militari. In partica@agono sottratti all’accesso, ove sia rilevataiksstenza del
pregiudizio concreto, gli atti, i documenti e lefanmazioni concernenti le attivitd connesse con la
pianificazione, I'impiego e I'addestramento delbeze di polizia;
d) le relazioni internazionali;
e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;
f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allegsn, ove
sia rilevata la sussistenza del pregiudizio concret
- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pena
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’ Atéitagiudiziaria e comunque atti riguardanti contrsie
pendenti, nonché i certificati penali;
- 1 rapporti con la Procura della Repubblica e BoRrocura regionale della Corte dei Conti e ristaeo
relazioni di dette Procure ove siano nominativamendividuati soggetti per i quali si manifesta la
sussistenza di responsabilita amministrative, doihtapenali;
g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi necepsa lo
svolgimento delle funzioni di competenza dell’Ente. particolare sono sottratti allaccesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:
- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di onga
sindacali e di categoria o altre associazioni Ainguando non sia conclusa la relativa fase istrattmgli
atti conclusivi del procedimento abbiano assuntmattere di definitivita, qualora non sia possibile
soddisfare prima l'istanza di accesso senza imeeamigravemente ostacolare lo svolgimento dell’azion
amministrativa o compromettere la decisione finale;
- le notizie sulla programmazione dell'attivitavifjilanza, sulle modalita ed i tempi del suo svignto,
le indagini sull'attivita degli uffici, dei singolilipendenti o sull'attivita di enti pubblici o patr su cui
I'ente esercita forme di vigilanza;
- verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda lagsetezza dei
lavori;
- verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionerifiche ed accertamenti amministrativi condsttiattivita
e soggetti privati nel’ambito delle attribuzioriugficio;
- pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndr& quelli di professionisti esterni acquisiti, lazione a
liti in atto o potenziali, atti difensivi e relaavwcorrispondenza.
3. L’accesso generalizzato e altresi rifiutatol sériiego € necessario per evitare un pregiudinioceeto
alla tutela di uno dei seguenti interessi privati:
a) la protezione dei dati personali, in conforntitéa la disciplina legislativa in materia, fatto\&abuanto
previsto dal precedente art.9. In particolare, seottratti al’accesso, ove sia rilevata la sussza del
pregiudizio concreto, i seguenti atti, documentirddrmazioni:



- documenti di natura sanitaria e medica ed ogna alocumentazione riportante notizie di salutei o d
malattia relative a singole persone, compreso @shlsferimento alle condizioni di invalidita, dibilita o
handicap fisici e/o psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialidrdine a situazioni sociali, personali, familidripersone
assistite, fornite dall’Autorita giudiziaria e tlaee o ad altri organismi pubblici per motivi
specificatamente previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziamliodati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 198J3;

- notizie e documenti relativi alla vita privatdaeniliare, al domicilio ed alla corrispondenza dgdlersone
fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitd amminisétiva;

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza.

In particolare sono sottratti allaccesso, overgevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti
atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiestd @®@mune, entrati a far parte del procedimento, che
integrino interessi strettamente personali, siaitgécsia di tutela dell’integrita fisica e psichicsia
finanziari, per i quali lo stesso privato chiede slano riservati e quindi preclusi all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fuhell'attivita
amministrativa, che abbiano un carattere confiddez privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unagoera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. Il Comune é tenuto a verificare e valutare, unla accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un puagia concreto e probabile agli interessi indicddail
legislatore; deve necessariamente sussistere gis@meesso di causalita tra I'accesso ed il pregiodil
pregiudizio concreto va valutato rispetto al momeatl al contesto in cui I'informazione viene resa
accessibile.

5. I limiti allaccesso generalizzato per la tutelegli interessi pubblici e privati individuati neommi
precedenti si applicano unicamente per il periodbquale la protezione e giustificata in relazia@tia
natura del dato.

6. L’accesso generalizzato non puo essere negap per la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienéed ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti regalino soltanto alcuni dati o alcune parti del doeato
richiesto, deve essere consentito l'accesso permtlizzando, se utile, la tecnica dell'oscuranoedt
alcuni dati; cio in virtu del principio di propommalita, che esige che le deroghe non eccedandajgan
adeguato e richiesto per il raggiungimento dellapscperseguito.

8. Il Comune, nella constatazione dell'importaned’idtituto dell'accesso civico generalizzato evintu
delle indicazioni espresse dalle linee guida ANA(cplare 1309 del dicembre 2016) in merito all@ora
della riforma, che risieden€lla dichiarata finalita di favorire forme diffus controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo dellesorse pubbliche e di promuovere la partecipaziale
dibattito pubblico (art. 5, comma 2 del decretosparenza); si riserva una ulteriore valutazione di
analisi, confronto e accettazione delle domandmado da evitare che le stesse, ove presentatercon u
chiaro intento di ostacolare I'azione amministratezove non promuovano una partecipazione at@ve tr
richiedente e I'ente, travalichino il significatoilesenso espresso dalla riforma del FOIA (Freeddin
Information Act), di cui l'accesso generalizzatppi@esenta lo strumento cardine.

9. Il Comune, come da indicazioni Linee Guida ANAGgi casi particolari in cui venga presentata una
domanda di accesso per un numero manifestamemigiamevole di documenti, imponendo cosi un carico
di lavoro tale da paralizzare, in modo molto sogiafe, il buon funzionamento dell’amministrazidKg2),
potra "ponderare, da un lato, l'interesse dell’accesso mgbblico ai documenti e, dall’altro, il carico di
lavoro che ne deriverebbe, al fineghilvaguardare, in questi casi particolari e di dteeinterpretazione,
l'interesse ad un buon andamento dellamministra@ldparagrafo 4.2 deliberazione ANAC 1309 del 28
dicembre 2016 - "ambito oggettivo").



Art. 11 Richiesta di riesame
1. Il richiedente, nei casi di diniego totale ozale dell’accesso generalizzato o di mancata sigpentro
il termine previsto al precedente art. 8, ovveoomtrointeressati, nei casi di accoglimento detthiesta
di accesso, possono presentare richiesta di riesaResponsabile della prevenzione della corruzene
della trasparenza, che decide con provvedimentovatof entro il termine di venti giorni.
2. Se l'accesso generalizzato € stato negato eritliffa tutela della protezione dei dati persoiali
conformita con la disciplina legislativa in materiaResponsabile della prevenzione della corrugien
della trasparenza, provvede interpellando il Gargmer la protezione dei dati personali, il quale si
pronuncia entro il termine di dieci giorni dallahiesta.
3. A decorrere dalla comunicazione al Garantegrinine per I'adozione del provvedimento da parte de
RPCT é sospeso, fino alla ricezione del parereGdghnte e comunque per un periodo non superiore ai
predetti dieci giorni.

Art. 12 Motivazione del diniego all'accesso
1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conradkssistenza di limiti allaccesso generalizzasm per
guelli connessi alle eccezioni assolute, sia pdetgsioni del RPCT, gli atti sono adeguatamentavato.

Art. 13 Impugnazioni
1. Avverso la decisione del responsabile del primecedto o, in caso di richiesta di riesame, avvéaso
decisione del RPCT, il richiedente l'accesso gdirzao pud proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’art. 116 @=ldice del processo amministrativo di cui al D.Lgs
104/2010. Il termine di cui all’'art. 116, c. 1 debdice del processo amministrativo, qualora ilisdente
'accesso generalizzato si sia rivolto al difenseoreico provinciale/regionale, decorre dalla data d
ricevimento, da parte del richiedente, dell’'esitiasua istanza.
2. In alternativa, il richiedente o il controintesato nei casi di accoglimento della richiestaatieaso
generalizzato, pu0 presentare ricorso al difensiMieo competente per ambito territoriale (qualtake
organo non sia stato istituito la competenza ébaita al difensore civico competente per I'ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ricordeve essere notificato anche allAmministrazione
interessata.
3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeasovico
ritiene illegittimo il diniego o il differimento, @informa il richiedente e lo comunica allAmminetione.
Se I'’Amministrazione non conferma il diniego o iffdrimento entro trenta giorni dal ricevimento ldel
comunicazione del difensore civico, I'accesso eseatito.
4. Se I'accesso generalizzato € negato o differitotela della protezione dei dati personali infoomita
con la disciplina legislativa in materia, il difeme civico provvede interpellando il Garante per la
protezione dei dati personali, il quale si pronaremtro dieci giorni dalla richiesta.
5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accesswico (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligo effettuare la segnalazione di cui all'art. 4%, el
decreto trasparenza



MODULISTICA FAC-SIMILE

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. e RegnQGwale approvato con delibera n. )

ll/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. )

via n. e -mail

cell. tel. fax

Considerata

Y l'omessa pubblicazione ovvero

Y la pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/dato che ie bHia normativa vigente non risulta pubblicato sul
sito del Comune di :

CHIEDE

ai sensi e per gl effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013, e dell’art. 5 del Regolamento delt&na
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicagi@tla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione,
indicando il collegamento ipertestuale al datofinfazione oggetto dell’'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

Si allega copia del proprio documento d’identita
(luogo e data) (firma leggibile)

Informativa sul trattamento dei dati personali forecon la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del @& 196/2003 e s.m.i.)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di per lo svolgimento delle propriezioni istituzionali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali &€ obbligatoiiim,guanto in mancanza di esso non sara possihiteidaio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all’emanazione del promeatio conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | datisavanno diffusi, potranno essere eventualmeiiizzati in maniera anonima per la creazione
di profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalipossono essere comunicati o che possono venirne anascenza in qualita di
Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persondgtieindenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi
strumentali alle finalita di cui sopra. Tali soggeigiranno in qualita di Responsabili o Incaricdi trattamento. | dati personali potranno
essere comunicati ad altri soggetti pubblici elegir unicamente in forza di una disposizione dge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail’'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarediritto di accedere ai propri dati personali, di
chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la calembne se incompleti, erronei o raccolti in viotar di legge, I'opposizione al loro
trattamento o la trasformazione in forma anoning.|®sercizio di tali diritti, I'interessato pudvolgersi al Responsabile del trattamento dei
dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il Comune di con sede in Via , N Il Responsabile del
trattamento € il Sig.......veeeviiiveeeee i e




RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. e RegnGwale approvato con delibera n. )

Spett.le
L1 UFFICIO e (che detiene i dati, le informazioni o documenti)
] Ufficio Protocollo

ll/la sottoscritto/a cognome* .nome*

nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. ) via n.
mail

cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 2, D.Lgs. 33/2013, e dell’art. 5 del Regolamento deltden
disciplinanti il diritto di accesso generalizzataati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE
Y il seguente documento
Y le seguenti informazioni
Y il seguente dato
DICHIARA

Y di conoscere le sanzioni amministrative e penaviste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e regokentari in materia di documentazione
amministrativa’(1);

Tdi voler ricevere quanto richiesto, personalmentesgo I'Ufficio Protocollo dell’Ente, oppure al

proprio indirizzo di posta elettronica , oppure al seguente n. di
fax , oppure che gli atti sianoviaii al seguente indirizzo
postale

mediante raccomandata con avviso di ricevimentosp@&sa a proprio carico. (2)
(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data) (firma leggibile)

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restandomjogprevisto dall’articolo 76, qualora dal conteolli cui all’art. 71 emerga la non
veridicita del contenuto della dichiarazione, thiarante decade dai benefici eventualmente coitsagprovvedimento emanato sulla base
della dichiarazione non veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dashizioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoeai previsti dal presente testo unico e
punito ai sensi del codice penale e delle leggtigfien materia. L'esibizione di un atto contereati non rispondenti a verita equivale ad
uso di atto falso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dedlicali 46 e 47 e le dichiarazioni rese per contfiedpersone indicate nell'art. 4, comma 2,
sono considerate come fatte a pubblico ufficiakei &ati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessiottenere la nomina ad un pubblico
ufficio o l'autorizzazione all’esercizio di una fessione o arte, il giudice, nei casi piu gravipmpplicare I'interdizione temporanea dai
pubblici uffici o dalla professione e arte”.

(2) 1l rilascio di dati o documenti in formato dlemnico o cartaceo € gratuito, salvo il rimborsd desto effettivamente sostenuto e
documentato dalllamministrazione per la riprodueien supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali foreon la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del @& 196/2003 e s.m.i.)

1. Finalita del trattamento



| dati personali verranno trattati dal Comune di per lo svolgimento dellgnofunzioni istituzionali in
relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali &€ obbligatoiim,guanto in mancanza di esso non sara possihieidaio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all’emanazione del prometio conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | datisavanno diffusi, potranno essere eventualmeiiizzati in maniera anonima per la creazione
di profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati 0 che possono venirneaascenza in qualita di

Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongtieindenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi
strumentali alle finalita di cui sopra. Tali soggeigiranno in qualita di Responsabili o Incaricdi trattamento. | dati personali potranno
essere comunicati ad altri soggetti pubblici elegtr unicamente in forza di una disposizione dde o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail’'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarediritto di accedere ai propri dati personali, di
chiederne la rettifica, I'aggiornamento o la calembne se incompleti, erronei o raccolti in viotare di legge, I'opposizione al loro
trattamento o la trasformazione in forma anoninga./®sercizio di tali diritti, I'interessato pudvolgersi al

Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il Comune di con sede in Via +N°

Il Responsabile del trattamento € il Sig.....cccceeeveveeeeiieeerneerennnne.




COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via tateatica per coloro che abbianoconsentito)
Prot. n.
Al Sig/ Alla Ditta. .. ..o

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato. Caragitine ai soggetti controinteressati ai sensiagell?
del vigente regolamento sull’accesso civico adeattocumenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette I'allegata copia della richiesta diesmso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot. , per la
guale Lei/ la spett.le Societa da Lei rappresergagtato/a individuato/a quale soggetto controgsgaito

ai sensi delle vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, quale soggetto controinteressato, potra pia@sen
una motivata opposizione, anche per via telemaditayichiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senzalcteaaopposizione venga prodotta, I’Amministrazione
procedera in merito alla richiesta di accesso.

Il Responsabile del procedimento
Allegato: Richiesta prot.

1) | soggetti controinteressati, sono esclusivaménpersone fisiche e giuridiche portatrici dgjusmnti interessi privati di cui all'art.
5 -bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compilagproprieta intellettuale, il diritto d’autore esegreti commerciali



PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIES TA DI ACCESSO
GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. :

S| COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tuttgaria,
oppure
che I'esercizio del diritto d’accesso deve esséferdo per giorni , per i seguenti motivi:

Il richiedente pud presentare richiesta di riesah®esponsabile della prevenzione della corruziene
trasparenza, che decide con provvedimento motesmtio il termine di venti giorni.

Si avverte linteressato che contro il presentevypedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all'accesso generalizzato, potra proporre ricotShAaR. ai sensi dell’art. 116 del

Codice del processo amministrativo di cui al D.Lgs104/2010.

Il termine di cui all'art. 116, c.1 del Codice dalocesso amministrativo, qualora il richiedented@sso
generalizzato si sia rivolto al difensore civicecdrre dalla data di ricevimento, da parte deliedénte,
dell’esito della sua istanza al difensore civicessb.

In alternativa, il richiedente ed il controinteratss nei casi di accoglimento della richiesta diesso
generalizzato, possono presentare ricorso al difensivico competente per ambito territoriale (gual
tale organo non sia stato istituito, la competedztribuita la difensore civico competente pembidto
territoriale immediatamente superiore). Il ricorsleve essere notificato anche all’amministrazione
interessata.

Luogo e data

Il Dirigente/Responsabile del procedimento




